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Sachbearbeiter(IN) Personalabteilung (Teilzeit)
Du bist auf der Suche nach einer langfristigen und abwechslungsreichen Tätigkeit
in einem familiären Arbeitsumfeld? Da wir langsam aber stetig wachsen, benötigen
wir für unsere Personalabteilung weitere Unterstützung! Für diesen administrativen
Bereich unseres Unternehmens sind wir auf der Suche nach einem/er engagierten
Sachbearbeiter/in in Teilzeit.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Lohn- und Gehaltsabrechnungen im Lexware Lohnprogramm
Anlage von Mitarbeitern im Lexware Lohnprogramm
Erstellen von Arbeits- und Ausbildungsverträgen
Timetac Zeiterfassung
Administration JOLEKA-Vorsorge

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Berufserfahrung in diesem Bereich von Vorteil
Kenntnisse im Steuer- & Sozialversicherungsrecht sowie Arbeitsrecht
wünschenswert

DEIN PROFIL

Selbständiges und engagiertes Arbeiten
Seriöses und freundliches Auftreten
100% Teamarbeit ist für dich eine Selbstverständlichkeit

Leistungen der Anstellung
Als familienfreundliches Unternehmen bieten wir dir flexible Arbeitszeiten sowie
eine umfassende soziale Absicherung. Unser hochmotiviertes Team steht dir
jederzeit mit Rat und Tat zur Seite. Hast du Fragen? Melde dich einfach bei uns.

Alle Vorteile für unsere MitarbeiterInnen findest du auf unserer Website unter
www.joleka.de/jobs. Wenn du dich angesprochen fühlst und für dich Teamwork und
Kundenorientierung mehr ist als leere Worte, kannst du dich hier auch gleich ganz
unkompliziert online bewerben. Wenn es dir lieber ist, geht das natürlich auch
schriftlich.

Kontakte
JOLEKA GmbH & Co. KG
Hauptstr. 2
54570 Kalenborn-Scheuern
Tel.: +49(0)6591 95200
E-Mail: elke.clemens@joleka.de

 

Arbeitgeber
JOLEKA GmbH & Co. KG

Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Industrie / Gewerbe
Handwerk

Arbeitsort
Hauptstr. 2, 54570, Kalenborn-
Scheuern, Rheinland-Pfalz,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
22. Februar 2023

Gültig bis
31.08.2023

Jetzt bewerben
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