
Fachkompetenz seit 1935
Fenster  Türen  Wintergärten  Sonnenschutz

Insektenschutz  Vordächer  Markisen  Smart Home

Stellenausschreibung JOLEKA vom 14.9.2017

KAUFM.  ANGESTELLTEN  M/W
Sie sind auf der Suche nach einer langfristigen und abwechslungsreichen Tätigkeit in einem familiären 
Arbeitsumfeld? Unsere Zentrale benötigt Unterstützung! Für diesen wichtigen Dreh- und Angelpunkt unserer 
Kundenbetreuung sind wir auf der Suche nach einer/m engagierte/n kaufmännische/n Angestellte/n.

AUFGABEN
   Allgemeine Empfangstätigkeiten
   Kundenberatung und -betreuung bei telefonischem Erstkontakt
   Kaufmännische Aufgaben der Koordination bzw. Organisation
   Zusammenarbeit mit den Teams in Innendienst bzw. der Produktion

QUALIFIKATIONEN
   Abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufmännischen Beruf
   Berufserfahrung in diesem Bereich von Vorteil
   Gute MS Office-Kenntnisse

IHR PROFIL
   Selbstständiges und engagiertes Arbeiten
   Seriöses und freundliches Auftreten
   gepflegtes Erscheinungsbild
   100% Kundenorientierung ist für Sie eine Selbstverständlichkeit!

WIR BIETEN
Als familienfreundliches Unternehmen haben wir flexible, gleitende Arbeitszeiten und bieten eine  
umfassende soziale Absicherung. Unser hochmotiviertes Team steht Ihnen mit Rat und Tat zur Seite. 
Wenn Sie sich angesprochen fühlen und für Sie Kundenorientierung mehr ist als leere Worte, freuen  
wir uns über Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen und vollständigen Unterlagen an:

JOLEKA GmbH & Co. KG
z.Hd. Fabian Rieder
Hauptstraße 2
54570 Kalenborn-Scheuern

JOLEKA GmbH & Co. KG  Hauptstr. 2  54570 Kalenborn-Scheuern  Tel.: +49  (0) 65 91 95 20 0  E-Mail: info@joleka.de  www.joleka.de

Fachkompetenz seit 1935
Fenster  Türen  Wintergärten  Sonnenschutz

Insektenschutz  Vordächer  Markisen  Smart Home

Stellenausschreibung JOLEKA vom 14.9.2017

KAUFM.  ANGESTELLTEN  M/W
Sie sind auf der Suche nach einer langfristigen und abwechslungsreichen Tätigkeit in einem familiären 
Arbeitsumfeld? Unsere Zentrale benötigt Unterstützung! Für diesen wichtigen Dreh- und Angelpunkt unserer 
Kundenbetreuung sind wir auf der Suche nach einer/m engagierte/n kaufmännische/n Angestellte/n.

AUFGABEN
   Allgemeine Empfangstätigkeiten
   Kundenberatung und -betreuung bei telefonischem Erstkontakt
   Kaufmännische Aufgaben der Koordination bzw. Organisation
   Zusammenarbeit mit den Teams in Innendienst bzw. der Produktion

QUALIFIKATIONEN
   Abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufmännischen Beruf
   Berufserfahrung in diesem Bereich von Vorteil
   Gute MS Office-Kenntnisse

IHR PROFIL
   Selbstständiges und engagiertes Arbeiten
   Seriöses und freundliches Auftreten
   gepflegtes Erscheinungsbild
   100% Kundenorientierung ist für Sie eine Selbstverständlichkeit!

WIR BIETEN
Als familienfreundliches Unternehmen haben wir flexible, gleitende Arbeitszeiten und bieten eine  
umfassende soziale Absicherung. Unser hochmotiviertes Team steht Ihnen mit Rat und Tat zur Seite. 
Wenn Sie sich angesprochen fühlen und für Sie Kundenorientierung mehr ist als leere Worte, freuen  
wir uns über Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen und vollständigen Unterlagen an:

JOLEKA GmbH & Co. KG
z.Hd. Fabian Rieder
Hauptstraße 2
54570 Kalenborn-Scheuern

JOLEKA GmbH & Co. KG  Hauptstr. 2  54570 Kalenborn-Scheuern  Tel.: +49  (0) 65 91 95 20 0  E-Mail: info@joleka.de  www.joleka.de

JOLEKA WETTBEWERB

Anmeldeformular

Einrichtung:

Ansprechpartner/in:

Funktion:

Straße und Hausnummer der Einrichtung:

PLZ / Ort:

Telefon für Rückfragen bzw. Terminabstimmung: 

E-Mail: 

Name der teilnehmenden Gruppe / Klasse: 

Anzahl der Kinder: 

Motivation zur Teilnahme:

Wunschtermin / mögliche Wochentage:

 Uns ist bekannt, dass unsere vertraulichen Daten nur für die Kommunikation im Rahmen des „Erlebnistag Schreinerei“-
Projektes genutzt und nicht an Dritte weitergegeben werden. Mit der Einreichung unseres Wettbewerbsbeitrags erklären wir uns 
einverstanden, dass der Name der Einrichtung sowie der Gruppe im Rahmen der Wettbewerbskommunikation genannt wird. 
Wir sind damit einverstanden, dass alle eingereichten Beiträge, Bilder, Fotos, Videos  zu PR-Zwecken veröffentlicht werden 
dürfen. Uns ist bekannt, dass bei dem Event „Schreinerei-Erlebnsitag“ Bilder von Betreuern und Kindern gemacht werden und 
ggf. ebenfalls zu PR-Zwecken veröffentlicht werden. Entsprechende Einverständniserklärungen der Eltern liegen uns vor.

Ort, Datum, Stempel der Einrichtung, Unterschrift d. Ansprechpartner/in

Wir freuen uns über Eure Teilnahme und drücken fest die Daumen!

Ansprechpartnerin: Manuela Maurer, manuela.maurer@joleka.de
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